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SAIRILAN RATSASTAJAT RY:N HALLINTO- JA TALOUSOHJESAANTO

Seuran vuosikokouksessa paatettavat talousasiat:

o Kasitellaan johtokunnan laatima toimintakertomus ja tilinpaatos edelliselta kalenteri-
vuodelta

o Kasitellaan toiminnantarkastajan lausunto

e Paatetaan tilinpaatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden mydntamisesta johto-
kunnalle

e Paatetdaan toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta seuraavalle vuodelle

e Vahvistetaan aiemmin jasenten paattama jasenmaksu seuraavalle vuodelle

e Valitaan toiminnantarkastaja ja varatoiminnantarkastaja

Johtokunnan talouteen liittyvat tehtavat:

e Johtokunta valitsee taysi-ikaisten jasenten joukosta rahastonhoitajan, joka voi myds
olla johtokunnan ulkopuolelta (saannot 148).

e Johtokunta huolehtii sekd seuran taloudenhoidosta etta sen omaisuudesta (saannot
148).

e Lisaksi johtokunta huolehtii seuraavista asioista:

1. Vastaa yhdistyksen kirjanpidon jarjestamisesta
2. Vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvoin laadinnasta
3. Vastaa talousarvion seurannasta

4. Vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee ja allekirjoittaa tilinpaa-
toksen

5. Vastaa yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesaantojen valmistelusta. Ohje-
saannot vahvistetaan yhdistyksen kokouksessa

6. Paattaa tilinkayttooikeudesta
Puheenjohtajan talouteen liittyvat tehtavat:

e Nimenkirjoitusoikeus yhdessa sihteerin tai rahastonhoitajan kanssa (saannot 168)

e Vastaa toimintasuunnitelmaluonnoksen laadinnasta

e Vastaa talouspaatosten toteutuksen valvonnasta

e Selvittaa tukien ja avustusten saantimahdollisuudet ja valmistelee anomukset/hake-
mukset, tarvittaessa sihteerin avustuksella

e Vastaa varainhankintatuotteista
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o Hyvaksyy allekirjoituksellaan seuran tavanomaiset laskut seka maksettavat kulukor-
vaukset ja palkkiot
o Mikali kyseessa on joku hyvaksytysta toimintasuunnitelmasta poikkeava mer-
kittava hankinta, sopimus tai kuluera (arvo ylittaa 200 €), tulee laskussa, sopi-
muksessa tai suoritekuitissa olla puheenjohtajan lisaksi sihteerin tai rahaston-
hoitajan allekirjoitus (sdannot 168).
e Tilinkayttdoikeus
e Oikeus tilittaa seuran toiminnasta syntyneet kateisvarat automaatin kautta omalle
tilille ja sielta edelleen valittomasti seuran tilille

Sihteerin taloudenhoitoon liittyvat tehtavat:

¢ Nimenkirjoitusoikeus yhdessa puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan kanssa (saan-
not 168)

e Vastaa toimintakertomusluonnoksen laadinnasta

e Avustaa tarvittaessa puheenjohtajaa tuki- ja avustushakemusten tekemisessa

¢ Huolehtii toimintakertomuksen, toimintasuunnitelman seka johtokunnan pdytakirjo-
jen puhtaaksikirjoittamisesta ja toimittamisesta rahastonhoitajalle, joka toimittaa ne
edelleen muun materiaalin kanssa toiminnantarkastajalle

e Hyvaksyy puheenjohtajan laskut

Rahastonhoitajan tehtavit:

¢ Nimenkirjoitusoikeus yhdessa puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan kanssa (saan-
not 168)
e Seuran tilien kayttooikeus
e Oikeus tilittaa seuran toiminnasta syntyneet kateisvarat automaatin kautta omalle
tilille ja sielta edelleen valittdmasti seuran tilille
e Hoitaa yhdistyksen taloutta ja esittelee talouteen liittyvat asiat (tilinpaatoksen, ta-
lousarvion, laskelmat jne.) yhdistyksen vuosikokoukselle
e Huolehtii menojen suorittamisesta saantdjen ja paatdsten mukaisesti, seuraa tulojen
seka jasenten maksamien jasenmaksujen kertymista
o kay lapi jokaisessa johtokunnankokouksessa tilin saldon ja edeltavan kuukau-
den tilitapahtumat
o tekee yhteenvedon taloustilanteesta budjettiin verrattuna johtokunnan ko-
koukseen esityslistan mukaisesti (vahintaan 3 kk valein)
e Vastaa yhdistyksen kirjanpidon hoidosta verkkopohjaisella ilmaisella Tappio kirjan-
pito-ohjelmalla
e Vastaa kirjanpitokirjojen ja tositemateriaalin sadilyttamisesta ja arkistoinnista
e Valmistelee yhdessa johtokunnan kanssa talousarvioesityksen vuosikokoukselle
e Vastaa junnukerhon ohjaajien palkkojen maksusta palkat.fi palvelun kautta
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e Vastaa kilpailujen tuomaripalkkioiden ilmoittamisesta tulorekisteriin
e Huolehtii kirjanpidon, tuloksen, taseen seka talousarvioaineistojen toimittamisesta
toiminnantarkastajalle

e Huolehtii pankki- ja maksusopimusten (KIPA seka maksupaate) ajantasaisuudesta

Jaostojen tehtavat ja rahaliikenne:

e Kisajaosto vastaa este-ja koulukaluston seka muiden kilpailuun liittyvien valineiden
ja tarvikkeiden (mm. kellot, pillit, opasteet) kunnosta ja hankinnasta. Palkinto-ruu-
sukkeiden ja mitalien hankinta tehdaan joko suoraan Mikkelin Ykk&spalkinnosta,
josta lasku lahetetdan suoraan seuralle (rahastonhoitajalle), muualta hankittaessa
kustannukset maksetaan ostajalle suoritekuittia vastaan jalkikateen. My®6s kilpailui-
den mahdollisten tavarapalkintojen hankinta tapahtuu kisajaoston toimesta. Kaikki
hankinnat hyvaksytetaan ensin johtokunnalla.

e Buffajaosto vastaa buffahankinnoista suoritekuittia vastaan, jolloin kulut maksetaan
jalkikateen ostajan tilille. My6s talkookeiton seka leipojien kustannukset maksetaan
tekijoille suoritekuittia vastaan jalkikateen. Buffamyynnista syntyva kateinen raha tili-
tetaan valittomasti kisojen/tapahtuman jalkeen rahastonhoitajalle tai puheenjohta-
jalle, jotka hoitavat kateisen edelleen tilittamisen seuran tilille.

e Tapahtumajaosto vastaa tapahtumien hankinnoista, sovitun budjetin rajoissa, suori-
tekuittia vastaan, jolloin kulut maksetaan ostot tehneen tilille jalkikateen

e Kustannusten maksu: ostaja toimittaa alkuperaisen kuitin + SarRan oman suoritekui-
tin (tdman ohjeen liitteend) asianmukaisilla merkinnéilla rahastonhoitajalle, joka vii-
pymatta (3 paivan sisalla tositteiden saamisesta) suorittaa maksut ostajien tileille.
Maksun pikaisen suorittamisen varmistamiseksi ostaja voi ottaa alkuperaisesta kui-
tista seka SarRan suoritekuitista valokuvan ja lahettaa sen puhelimella tai sahkopos-
tilla rahastonhoitajalle maksua varten. Alkuperaiset dokumentit on kuitenkin aina

toimitettava rahastohoitajalle kirjanpitoa varten. HUOM! Vain puheenjohtaja hy-
vaksyy suoritekuitin.

Kateisen rahan kasittely ja maksupaate:

o Kateista rahaa pyritaan kasittelemaan seurassa mahdollisimman vahan. Kaytdssa on
200 € pohjakassa, joka on rahastonhoitajan tai puheenjohtajan hallinnassa. Pohja-
kassaa ei talleteta seuran tilille kdytannon syista. Toiminnasta syntyvan, pohjakassan
ylittavan kateisen rahan kanssa toimitaan seuraavasti:

o kateinen tilitetaan SarRan kassatilitys lomakkeen kanssa (tdaman ohjeen liit-
teend) ensisijaisesti rahastonhoitajalle tai tarvittaessa puheenjohtajalle, jotka
viipymatta (3 paivan sisalla) siirtavat rahat talletusautomaatilla omalle tilille ja
sielta seuran tilille asianmukaisen viitteen kera tai mahdollisuuksien mukaan
suoraan seuran tilille pankin konttorissa.
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e Seuran kayttoon on hankittu SumUp maksupaate, joka mahdollistaa buffa- ja seura-
tuotteiden korttiostot. Myds tapahtumien paasymaksuja (esim. saunaillat) tai kurs-
sien/koulutusten osallistumismaksuja voidaan suorittaa maksupaatteen kautta. Mak-
supaatteen avulla minimoidaan kateisen rajan kaytto seurassa. Maksupaatteen toi-
mittaja pidattaa 0,95 % (debit maksutapahtuma) tai 2,75 % (credit maksutapahtuma)
palkkion valittamistaan maksuista, joten seuran tilille siirtyva summa on ylla maini-
tun palkkion verran alkuperaista ostoa pienempi.

e Maksupaatetta kaytetaan Seuran nimiin hankitun Elisa mobiililaajakaista yhteyden
kautta

e Maksupaatetta kaytetaan johtokunnan tai johtokunnan valtuuttaman jaoston jase-
nen toimesta seuran tilaisuudessa.

Tilinpaatos, tilinpaatosaikataulu ja toiminnantarkastus:

e Seura on voittoa tavoittelematon yhdistys, jonka toiminnan kannalta on kuitenkin
hyvaksyttavaa, mikali budjetti on 1000 € ylijagdmainen. Tata suuremmille ylijaamille
on oltava selkea kirjallinen perustelu.

e Paattyneen kalenterivuoden tilien on oltava valmiina toiminnantarkastajalle annetta-
vaksi viimeistaan tammikuun 5. paivaan mennessa.

e Johtokunta kasittelee ja allekirjoittaa tilinpaatoksen tammikuun 5. paivaan men-
nessa.

e Toiminnantarkastajan on luovutettava toiminnantarkastuskertomus viimeistaan
viikko ennen vuosikokousta johtokunnalle.

e Vuosikokous on pidettava tammikuun 31. paivdaan mennessa (saannot 98)

Suunnitelma on hyvaksytty seuran johtokunnan kokouksessa 10.11.2020 ja se liitetdan ko. kokouksen poy-
takirjan liitteeksi.
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SUORITEKUITTI
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Maksun saajan allekirjoitus

SarRa:n edustajan allekirjoitus
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KASSATILITYS

/ 2020

Kéateismyynti pohjakassan jalkeen:

(pohjakassa eur)

Tilityksen laatija

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Ohje tilityksen laatijalle:

Puffan pohjakassssaa on hyva olla 200 eur. Laske pohjakassa lippaaseen. Jata kolikoita (1 € ja 2 €)

ja pienia seteleita. Pohjakassan ylittdva osuus tilitetaan pankkiin.
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